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_ UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
NOI QUY

Biéo v€ bi méit nha nwéc cia nganh Giao duc va Dao tao tinh Pik Lak

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 994 /OD-SGDDT ngay 24 /10/2024
ciia Gidm déc S¢ Gido duc va Pado tao DPak Lik)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. No6i quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc nganh Giao duc va
Dao tao (GDDT) Dak Lak; trach nhiém cta co quan, t6 chuc, ca nhan doi voi cong tac
bao v€ bi mat nha nudc thudc linh vuc GDDT trén dia ban tinh Bak Lak.

2. Cac ndi dung khéac khong quy dinh tai N1 quy nay thi thuc hién theo quy
dinh cua phap luét hién hanh c6 lién quan. Truong hop cdc van ban duoc vién dan
thuc hi¢n trong NOi quy duoc stra doi, bé sung hodc thay thé thi thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Noi quy nay ap dung dbi véi So GDDT Pik Lik; cac phong GDDT huyén, thi
x3, thanh phd; cac co so gido duc mam non, gido duc phd théng, gido duc thudong
xuyén trén dia ban tinh; cac don vi truc thuoq khap cua So GI?DT, can bo, cong chuec,
vién chuc, nguoi lao dong nganh GDDT bak Lak va cac to6 chuc, cd nhan khac co
lién quan.

Piéu 3. Nhirng hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nuéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai 1éch, hu hong, mat
tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;

sao, chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat nha nudce, su dung bi mat nha nude
dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xadm pham quyén va loi ich hop
phap hoic can trd hoat dong ciia co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, Iuu giir tai liéu c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hodc thiét bi khac da két no1 hodc dang két néi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gitt bi mat nha nude theo quy dinh cua phap luét
Ve co yeu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai véi
quy dinh cua phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gift, trao d61 bi mat nha nudc khi chua loai bo bi mat nha nudc.
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8. Sir dung thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thic khi chua
duoc nguoi c6 tham quyen cho phép.

9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching,
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE
Piéu 4. Xac dinh bi mit nha nwéc va do mat ciia bi mat nha nwéc
1. Nguoi dang dau cac co quan, don vi ban hanh, phat hanh tai liéu hoac tao ra
vat chira bi mat nha nudc hodc cap phé duoc uy quyén theo linh vuc phan cong phu
trach c6 trach nhiém xac dinh bi mat nha nuéc va do0 mat cua bi mat nha nudc.
Truong hop sir dung bi mat nha nudce cua co quan, té chirc khac thi phai xac dinh do
mat tuong ung. Truong hop thong tin trong cung mdt tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudce thudc danh muc bi mat nha nudc cd do mat khac nhau thi xac dinh theo dd mat
cao nhat.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nudc phai can cu
vao danh muc bi mat nha nudc thudc cac nganh, linh vuc do Thu tuéng Chinh phu
ban hanh va quy dinh ctia Luat Bao v¢ bi mat nha nudc.

Viéc xac din}l bi mat, nha nudc va d0 mat ciia bi mat nha nudc linh vuc GDDT
thyue hién theo Quyet dinh s6 531/QD-TTg ngay 19/5/2023 cta Thu twéng Chinh phu vé
viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc thudce linh vuec GDDT, cu thé nhu sau:

a) Bi mat nha nudc do Toi mat gdbm:

- Pé thi chinh thirc, dé thi dy bi, dap an dé thi chinh thirc, dap an dé thi du bi
cua cac ky thi t6t nghiép trung hoc phé thong, thi chon hoc sinh gioi qubc gia, thi
chon di tuyén Olymplc qudc té va khu vuc chua cong khai.

- Théng tin vé nguoi thude Quan doi nhéan dan, Cong an nhan dan, Co yéu
duge cir di ddo tao trong nude va nude ngoai can duge bao vé theo yéu cau cua bén
cu di dao tao.

b) Bi mat nha nudc do Mat gdm:

- Van ban ¢6 ndi dung phan anh, nhan xét, danh gia vé thuc trang tu tudng, doi
song cua nha gido, can by quan ly gido duc, hoc sinh, sinh vién c6 tdc dong tiéu cuc
dén chinh tri, an ninh, d61 ngoai, trat tu an toan xa hai.

- Thong tin vé dia diém ra dé thi va in sao dé thi; thong tin vé nhan sy cua Hoi
d6ng/Ban ra dé thi va in sao dé thi; phuong an van chuyén, bao quan, luu trit va bao vé
dé thi ciia cac ky thi t6t nghiép trung hoc pho thong, ky thi chon hoc sinh gioi qudc gia
va ky thi chon déi tuyén Olympic qudc té, khu vuc chua cong khai.

3. Do mat ctia bi mat nha nude duoc thé hién béng dau chi do méat, vin ban xac
dinh d6 mat hogc hinh thirc khac phu hop véi hinh thirc chira bi mat nha nuée. Mau dau
chi d6 mat, mau vin ban xac dinh d6 mat cta bi mat nha nudc thyuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong an ban hanh
biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc (sau day goi tat 1a Thong tu sb
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24/2020/TT-BCA). Khi chua dugc ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh do mat va ky ban
hanh thi khong dong dau chi d§ mat trén du thdo van ban.

4. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat ctia bi mat nha nudc duoc thuc
hién nhu sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc phai dé
xuat dé nguoi co thAm quyén theo quy dinh tai khoan 1 ctia Diéu nay xac dinh bi mat
nha nuée, do mat ciia bi mat nha nudce, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, duoc phép
hodc khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu
trinh duyét, ky van ban hoac van ban xac dinh do mat dbi vé6i vat, dia diém, 161 noi,
hoat dong, hinh thic khic chta bi mat nha nudc (theo Mau 01, Théng tw so
24/2020/TT-BCA) va c6 trach nhiém bao vé ndi dung bi mat nha nudc trong qua trinh
soan thao, tao ra. Tai li¢u bi mat nha nudc phai thé hién noi nhén, s6 lugng ban phat
hanh, tén ngudi soan thao (viét tit), duoc phép hoic khong duoc phép sao, chup &
muc noi nhan cua tai li€u.

VD: Luu: VT, VP. (B_6b)
Tai lieu dwoc phép sao, chup theo quy dinh.

DPdi véi co quan S& GDDT, viéc soan thao, danh may van ban, tai li¢u mat
thuc hién trén may tinh soan thao tai liéu mat dung chung bd tri tai phong lam viéc
cia Chanh Vian phong, do Van phong S& quan 1y. Nguoi soan thdo van ban mat phai
tao mat khau riéng dé quan 1y vin ban; khong sir dung cac thiét bi USB, thé nhé... dé
sao, luu cac loai tai liéu mat, trir thiét bi luu trit danh riéng cho hoat dong soan thao
van ban mat.

b) Du thao vdn ban c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai duge quan ly, bao vé
nhu van ban ban hanh chinh thuc tir khi soan thdo va ti€u huy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thay khong can thiét phai luu gitr.

¢) Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc, nhung chua
dugc xac dinh 1a bi mat nha nude phai bao cao dé Xuat ngay nguoi dimg dau cac co
quan, don vi dé xac dinh hodc chuyén dén co quan, to chirc dé xac dinh theo thAm
quyen.

Ngudi duge giao xir 1y phai ¢6 van ban dé xuat dé nguoi dung dau cac co
quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc, do mat cia bi mat nha nudc, noi nhan, )
lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi
mat nha nuéc. Thong tin tiép nhan phai duge bao vé trong qua trinh tiép nhan va xu
ly.

5. Tat ca van ban bi mat nha nudc duoc ngudi ¢ tham quyen ky (ke ca ban luu
tai van thu va ban luu tai don vi soan thao) déu phai dong dau “BAN SO” theo thtr tu

tr 01 den ban cudi cung dé quan 1y sd luong tai liéu mat da phat hanh. Mau dau
“BAN SO' thyc hién theo quy dinh tai Thong tu so 24/2020/TT-BCA.

Piéu 5. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tham quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai tuan
thu quy dinh tai Diéu 5 cua Quyet dinh sb 23/2022/QD-UBND ngay 21/6/2022 cua
UBND tinh Pik Lik vé Ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudce trén dja ban tinh
Pik Lik (sau day goi tat 1a Quyét dinh sb 23/2022/QD-UBND):
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a) Can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Nganh GDDT khong duoc
phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat.

b) Nguoi co thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chlra bi mét nha nude
do Téi mat gom: Gidm doc S6 GDDT (hoac Pho Gidm doc S6 GDDT duogc uy
quyén).

¢) Nguoi ¢o tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
do Mat gom:

- Nguoi quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;
- Trudng cac don vi truc thudec S& GDDT.

d) Giam déc S& GDPT tuy quyén cho cac Pho Giam ddc S GDDT thuc hién
tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc linh vuc
dugc phan cong phuy trach (theo Quy ché 1am viéc cua S& GDDT va Quyét dinh phéan
cong cong tac Ban Giam déc S& S GDPT). Phé Giam déc So GDPT duoc iy quyen
cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai chiu trach nhiém vé viéc
quyét dinh cho phép sao, chup cua minh trude Giam ddc, trude phap luat va khong
dugc ty quyén tiép cho ngudi khéc.

2. Nguoi dugce giao thuc hién viéce sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc
phai 1a can bg, cong chirc, vién chic c6 lién quan truc tiép deén bi mat nha nudc de
phuc vu cong tac chuyén mon.

3. Viéc sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi duoc ngudi c6 thAm quyén cho phép, ngudi duge giao nhiém vu
tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc dong dau “Ban 520 s0” & goc trén bén phai
tai trang dau va dau “Ban sao bi mat nha nude” ¢ trang cudi cua tai liéu sau khi sao,
trong do6 phai thé hién sb thir ty ban sao, hinh thuc sao y ban chinh hoac sao luc, thoi
gian, sO lwong, noi nhan, thim quyén cho phép sao va con déu ciia co quan, t6 chirc;

Truong hop sao nhiéu ban, nguoi dugc giao nhiém vy xin y kién nguodi co
tham quyén cho phép sao, tao ban sao dau tién dong cac dau “Ban sao s6", “Bdn sao
bi mdt nha nucc”, ghi hinh thirc sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhén ban sao, trinh
ngudi co tham quyén ky sao. Nhan ban tai liéu v&i s6 luong can sao, ghi sb thir ty
vao dau “Bdn sao so", dong dau tron do ctia co quan, to chirc trén cac ban sao
(truong hop nay dau “Ban sao 6", dau “Bdn sao bi mdt nha nwée" 1a dau den duoc
photo, dau tron c6 qudc huy phai la dau do; khong phai dong thém diu chi do mat
trén céc ban sao.

c¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “trich sao”,
trong do thé hién day du ndi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, thaim quyén
cho phép sao va con dau ctia co quan, t6 chic;

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce phai co “van ban ghi nhan viéc
chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc, do mat, thoi gian, ) lugng, noi nhan, ngudi thyc hién chup tai
liéu, vat chtra bi mat nha nudc, thim quyén cho phép chup va con déu cua co quan, to
churc;

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “S6 quan 1y sao, chyp bi mat nha nudc”
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dé quan 1y va theo ddi. Chi sao, chup dung s6 luong ban da dugce duyét cho phép va
tiéu huy ngay nhiing ban thura, ban hong. Ban sao, chup duoc thyc hi¢n theo dung
quy dinh c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh va dugc bao vé nhu ban goc.

4. Phuong ti¢n, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéu, vét chira bi mat nha nudc
khong dugc két ndi mang Internet, Mang may tinh, mang vién thong, trir cac truong
hop thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

5. Viéc sao, chup dién mat thyc hién theo quy dinh cta phép luit vé co yéu.

7 6. Mau diu sao, chup; mau vin ban ghi nhan viéc chup bi mat nha nudc; m?u;
sO quan ly sao, chup bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
24/2020/TT-BCA.

Piéu 6. Thong ké, lvu giir, bio quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc thong
ké theo trinh tu thoi gian va do mat. Hang niam, cac co quan, don vi théng ké tai liéu,
vat chtra bi mat nha nudc da tlep nhan, ban hanh theo trinh tu, thql gian, do mat va
theo mau s6 18 cua Thong tu s6 24/2020/TT-BCA. Thoi gian thong ké tur ngay 31
thang 12 nam trude dén ngay 31 thang 12 nam thong ke.

2. Bi mat nha nuéc chta trong thiét bi c6 tinh ning luu git, sao, chup phai
dugc bao v¢ bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc luu gitr, bdo quan ¢ noi an toan
va c6 phuong an bao v¢; trang bi phuong tién phong, chong chay, no, dot nhap, lay
cap bi mat nha nudc.

Cac phong chuyén mon, nghiép vu thuoc S GDDT thyc hién nop luu hé SO,
tai li€u mat vao luu trit co quan theo quy dinh tai Biéu 28, Big%u 29, biéu 30, biéu 31
Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu v€ cdng tac van thu. Van
thu S6 GDDT c6 trdch nhiém hudng dan, trién khai viéc ndp luu trit ho so, tai lidu
mat vao luu trit co quan ddm bao dang quy dinh.

Piéu 7. Giai mat, tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

Vi¢c giai mat, tiél} huy tai 1i’éu, vat thifa bi mat nha nudc duoc thuc hién theo
quy dinh tai Bicu 13, Bic¢u 14 Quyét dinh so 23/2022/Qb-UBND.

Pi¢u 8. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwéc

Van chuyén, giao,, nhan, ta‘l,i liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién theo
quy dinh tai Biéu 7 Quyét dinh s6 23/2022/Qb-UBND:

1. Van chuyén, giao, nhéan tai liu, vat chra bi mat nha nudc do nguoi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam cong tac giao lién hodc van thu
cua co quan, don vi thuc hién.

2. Can bg lam cong tac lién quan truc ti€p dén bi mat nha nudc chi van
chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc khi dugc nguoi ding dau co
quan, don vi chi dao.

3. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc phai thyc hi¢n
theo nguyén tac giilt kin, niém phong.

4. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai cé bién
phép bao quan, bdo ddm an toan; truong hop can thiét phai co lyc lugng bao vé.
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5. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh duoc
thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé buu chinh.

6. Noi gl va noi nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai kiém tra, d6i
chiéu dé kip thoi phat hién sai sot va ¢6 bién phap xur 1y; viéc giao, nhan phai duoc
ghi day du vao s6 theo doi riéng, ngudi nhan phai ky nhan.

7. Vigc giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ding ky vao “So
dang ky bi mat nha nudc di”. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc do “Tuyét mat” chi
ghi trich y€u khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong v;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau qua dugc; ho
dan phai dinh, kho béc.

Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” phai dugc
bdo v¢ bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi so, ky hi¢u cua tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc, t€n nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau cua
co quan, don vi ¢ ngoai bi; truong hop guri dich danh nguoi cé trach nhiém gidi quyét
thi dong dau “Chi nguoi c6 tén mdi duoc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai li¢u
thuong va dong dau ky hiéu chir “A”;

Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Téi mat” va “Mat” duge bao vé bﬁng
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chitr “B” va chir “C” twong tng vo1 d0 mat cua tai liéu,
vat chtra bi mat nha nudc bén trong.

c) Viéc giao tai li€u, vat chita bi mat nha nudc phai duoc quan ly bﬁng “S6
chuyén giao bi mat nha nudc”.

8. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liu, vat chira bi mat nha nudc, nguoi nhan phai dang ky
vao “S6 dang ky bi mat nha nudc dén”.

b) Truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc ma phong bi co6 dau “Chi
nguoi cd tén mdi duge boc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi, khong duoc
mo bi va phéi chuyén ngay dén nguodi co tén trén phong bi. Néu nguoi ¢ tn trén
phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa toc” thi chuyen den lanh dao co
quan, don vi hodc ngudi duge lanh dao co quan, don vi iy quyén giai quyét.

c) Trudng hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc guri dén ma khong thuc
hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén linh dao co quan, don vi
nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc nguoi co tén trén phong bi (d01 voi
truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao noi gui biét dé co
bié€n phap khéc phuc. Néu phat hi¢n tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc gui dén co6 dau
hiéu boc, md bi hodc bi trao d6i, mat, hu hong thi ngudi nhén phai bdo cédo ngay
nguoi dimg dau co quan, don vi dé c6 bién phap xtr 1y.

9. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ddi chiéu vé sb
luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai lidu, vat chira bi mat nha nude. Truong hop
phat hién thiéu sb lugng, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau noi gui
bd sung, xir Iy trude khi vao s6 theo ddi va ky nhan.

10. Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc c6 dong dau “Tai liéu thu
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hoi”, co quan, don vi hodc c4a nhan da nhan tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc phai
guri lai dung thoi han ghi trén van ban.

11. Méu déu ky hiéu do mat, mau dau tai liéu thu hoéi, mau dau chi ngudi co
tén md&i duge boc bi; mau dau quan ly s6 luong tai liéu bi mat nha nudc, mau so ding

ky bi mat nha nudc di, mau so diang ky bi mat nha nudc dén, mau sb chuyén giao bi
mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 9. Biao vé bi mat nha nwéc trong sir dung may vi tinh, thiét bi nhé
ngoai, phuwong tién dién tir c6 tinh nang luu giir tai liéu, thong tin bi mit nha
nuwéc

1. Tién hanh kiém tra an ninh thiét bi, phan mém hé théng, phdn mém tng
dung, bao gém thiét bi, phﬁn mém mai dung dé soan thao, luu gitr tai liéu c6 chira ndi
dung bi mat nha nudc; cac thiét bi, phan mém duoc nang cip hodc sira ddi, bo sung
trude khi dua vao st dung tai cac bd phén vi tri trong yéu co mat, noi chira dung bi
mat nha nudce thude cac co quan, don vi. Cac thiét bi, phan mém st dung cho cac bo
phan, vi tri trong yéu, co mat, noi chira dyng bi mat nha nudc hoic do t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai tai trg, cho ting phai dugc Cong an tinh kiém tra trude khi st dung.

2. Stura chita may vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién di€n tir c6 tinh nang
lwu gitr thong tin dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude néu bi hu hong phai do
can b0 cong nghé thong tin co quan, don vi thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai,
phai giam sat chat ch&. May vi tinh luu gitr tai li¢u, thong tin bi mét nha nuéc mang
ra ngoai sura chira, phai thao roi 6 cung niém phong, quan ly tai co quan, don vi. Sura
chita xong, phai kiém tra trudc khi sir dung. Di v6i cac thiét bi nhé ngoai, phuong
tién dién tur co tinh nang luu gitr thong tin dung trong cdng tac bao vé bi mat nha
nudc bi hong, khong c6 kha nang sira chira, phuc héi, khong hoat dong duge do thiéu
dong bo, lac hau ma khong ¢6 nhu cau st dung lai phai dugc bao quan, xu ly hodc
tiéu huy theo ding quy trinh, quy dinh ctia phép luat vé bao v¢é bi mat nha nudc.

3. Khong st dung thlet bi thu phat song khong day trong cac hé thong thong
tin quan trong vé an ninh qudc gia, hé théng mang thong tin quan trong qubc gia va
tai bd phan, vi tri trong yeu cO mat.

Picu 10. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

Mang tai liéu‘, vat chL’rg bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 9 Quyét dinh s6 23/2022/Qb-UBND:

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitr dé phuc vu
cong tac ¢ trong nudc phai dugc ngudi ding dau hodc cip phé dugc ty quyén cua
ngudi ding dau co quan truc tiép quan 1y bi mat nha nudc cho phép.

2. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git dé phuc vu
cong tac nudc ngoai phai duge Chu tich UBND tinh (hodc cac Phé Chu tich UBND
tinh dugc uy quyén) cho phép.

3. Nguodi mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc vu
cdng tac trong nudc, nudc ngoai phai cé van ban xin phép nguoi cd tham quyén theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 ctia Diéu nay va phai bao cao Truong doan cong tac.
Khi két thac nhiém vu phai bao céo ngudi co tham quyén cho phép mang tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuéc ra khoi noi luu giit vé viéc quan 1y, str dung bi mat nha nude va
ndp lai co quan, don vi.
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4. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ra khdi noi luu git
phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu ro ho, tén, chirc vy, don vi cong tac;
tén loai, trich yéu ndi dung, d§ mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; muc dich su
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc.

5. Tai li¢u, vat chtira bi mat nha nudc mang ra khdi noi luu gilt phai chua,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau co
quan, don vi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong thoi
gian mang ra khoéi noi luu gitr.

6. Trong thoi gian mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr,
néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc phai bdo cdo ngay voi nguoi dung dau co quan, don vi truc tiép quan 1y,
Truong doan cong tic dé co bién phap xir Iy va khic phuc hau qua.

Pi¢u 11. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc cho co quan, to chirc,
nguwoi Viét Nam dwgce giao thue hién nhiém vu lién quan trwe tiép dén bi mat
nha nudc

1. Nguoi ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 ctia Noi quy ndy quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

2. Co quan, t6 chirc, don vi va nguoi Viét Nam duge giao thuc hién nhiém vu
lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc duoc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudec.

3. Co quan, t chirc, don vi dé nghi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc
phai c6 van ban gui nguoi co thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc. Van ban dé nghi phai ghi 1d tén co quan, tO chue, don vi; nguoi dai
dién co quan, t6 chic, don vi; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao; muc
dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban gui
nguoi co thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Vian
ban dé nghi phai ghi o ho va tén; sd Can cudc cong dan/ Chimg minh thu nhan dan,
Ho chiéu, Ching minh Cong an nhén dan hodc so Gidy ching minh do Quén doi
nhan dan cap; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudce dé nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

5. Truong hop tur chéi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi ¢ tham
quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nudc phai tra 16i bang vin
ban va néu rd 1y do.

Pi¢u 12. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nuée cho co quan, to chirc, ca
nhan nudc ngoai

Tham quyén,vthﬁ tuc, trinh tuy cung cép, chuyén giao tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tl}uc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Luat
Bao vé bi mat nha nudc va Diéu 11 Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND.

Piéu 13. To chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mét nha nuée

Viéc t6 chirc ho1 nghi, hoi théq, cuoc th ¢o noi c}ung bi mat nha nudc cua co quan,
don vi thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 12 Quyét dinh s6 23/2022/Qb-UBND.



9

Dicéu 14. Phan cong cong chirc, vién chirc thyc hién nhiém vu biao vé bi
mat nha nwdéc

1. Cé4c co quan, don vi co trach nhi¢m phan cong cong chirc, vién chuc theo
doi, tham muu giap ngudi dung dau t6 chiac thuc hién cong tic bao vé bi mat nha
nudc tai co quan, don vi; vi¢c phan cong phai dugc thé hién bang van ban.

2. Nguoi dugce phan cong thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc cd pham
chat dao dtic tot; co6 du ti€u chuan chinh tri, cé kién thirc phap luat va chuyén mon,
nghi¢p vu veé bdo v€ bi mat nha nudc; nghi€ém chinh chap hanh duong 161, chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc; co trach nhi€ém gitr gin bi mat nha
nudc; phuc tung su phan cong, di€u dong cua co quan, td6 chirc va thuc hién day du
churc trach, nhiém vy duoc giao; dong thoi phai cam két bdo vé bi mat nha nudc bang
van ban.

Diéu 15. Trach nhiém cua nguoi dirng dau co quan, don vi truc tieép quan
ly bi mat nha nuéc

1. Ban hanh ndi quy bao v¢ bi mat nha nudc trong co quan, don vi.

2. Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thyc hién quy dinh cta phap luat va ndi quy
v€ bao v€ bi mat nha nudc trong co quan, don vi thudc pham vi quan ly.

3. Chi dao xtr 1y va kip thoi thong bao véi co quan c6 thim quyén khi xay ra
16, mat bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

4. T6 chirc thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi nguoi duge phan
cong quan ly bi mat nha nudce thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hoac vi ly
do khac ma khong dugc phan cong ti€p tuc quan ly bi mat nha nudce.

Picu 16. Trach nhiém ciia ngudi tiép can, nguwoi truc tiép quan 1y bi mat
nha nudc
1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Tuan thi quy dinh cta phép luat, quy ché, ndi quy cta co quan, to chirc vé
bao v¢ bi mat nha nudc.

b) Thuc hién céc bién phap bao v¢ bi mat nha nudc.

c) Su dung bi mat nha nudc ding muc dich.

d) Thuc hién yéu cau va hudng dan cua co quan, to chire truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc.

2. Nguoi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

b) Dé xuit ngudi c6 thim quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao vé
bi mét nha nudc do minh truc ti€p quan ly.

c) Truong hop phat hi¢n vi pham trong hoat dong bao v€ bi mat nha nudc thi
nguoi truc tiep quan 1y bi mat nha nudce phai ¢6 bién phap xu 1y va bao cdo ngudi cod
trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudce biét
dé cd bién phép khac phuc.

d) Trudc khi thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong dugc phan cong ti€p tuc quan 1y bi mat nha nudce thi phai ban giao bi mat nha
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nudc cho co quan, to chirc ¢ tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc
da quan ly.

Piéu 17. Kiém tra viéc thure hién cong tac bio vé bi mit nha nuéc

1. Truong phong chuyén moén, nghiép vu thuéc S GDDT; thu truong cac don
vi truc thudc So GDDT‘; Trudéng phong GDDT huyén, thi xa, thanh pho; Giéqm doc
trung tdm Giao duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén (GDNN-GDTX) kiém tra,
d6n ddc thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don vi minh;

d6ng thoi chiu trach nhiém trude Giam déc So GDPT va phép luat vé viée to chuc
thuc hién bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don vi minh quan ly, phu trach.

~ 2.56 GDDT kiém tra cong tic béo vé bi mat nha nude dinh ky hodc dot xuat
do6i voi cac don vi truc thuoc S6 GDDT, cac phong GDPT, trung tam GDNN-GDTX.

Piéu 18. Kinh phi, co s& vit chit, trang thiét bi phuc vu cong tic bao vé bi
mat nha nudc

1. Kinh phi, co s& vat chat phuc vu bao vé bi mat nha nude do ngan sach nha
nudc bao dam; duge trich tir ngudn kinh phi ngan sach cip cho cac co quan, don vi
theo quy dinh; thuc hién theo Thong tu s6 110/2013/TT-BTC ngay 14/8/2013 cua Bo
truong Bo tai chinh quy dinh viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc dam bao viéc thuc hién nhi€ém vu chuyén mon thudc cong tac bao
v€ bi mat nha nudc va cac van ban phép luat c6 lién quan.

2. Viéc trang bi co s& vat chét, ky thuat phuc vu cong tac bado v¢ bi mat nha
nudc do Thu trudng, nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh dam bao dap trng
theo yéu cau.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Tat ca cac co quan, don vi va cong chtic, vién chirc, ngudi lao dong nganh
GDDT bak Lak c6 trach nhiém thuc hién nghiém cac quy dinh cia phap luat vé bao
v€ bi mat nha nudc va Noi quy nay.

2. Cac phong thudc S6& GDDT, cac co s& gido duc truc thudc S6& GDDT, cac
phong GDDT, trung tim GDNN-GDTX c¢ trach nhiém:

a) T6 chuc thue hién tot cong tac bdo v€ bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va Noi quy nay trong co quan, don vi;

b) Phan cong cong chirc, vién chuc gitp 1anh dao t6 chuc thuc hién cong tac
bao v€ bi mat nha nudc tai co quan, don vi;

c) Tuyén truyén, quan triét, nang cao nhan thirc, y thirc canh giac va trach
nhiém cua can bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong trong bao vé bi mat nha nudc;
c6 bién phéap cu thé quan 1y can bo, nhat 1a can bd nam giit nhiéu bi mat nha nudc, can
bd thuong xuyén di cong tac nude ngoai hodc lam viéc vai ngudi nudc ngoai.

d) Thiét 1ap hé thdng s quan 1y sao, chup bi mat nha nudc; dang ky bi mat nha
nuéc di/dén; s6 chuyén giao bi mat nha nudc; sé thdng ké bi mat nha nudc theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.
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3. Co s0 gido duc tryc thuoc S& GDDT, phong GDDPT, trung tdm GDNN-
GDTX: trang bi, st dung céc loai con dau trong cong tac bao vé bi mat nha nudc dam
bao du vé sé luong, ndi dung, théng nhét vé hinh thirc theo quy dinh tai Thong tu sd
24/2020/TT-BCA; xay dung ndi quy bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don vi v6i
ndi dung, bién phap cu thé dé to chirc trién khai thuc hién.

4. Van phong S6 GDDPT

a) La dau mdi, thuong truc, giip lanh dao S& trién khai thyuc hién cong tac bao v¢
bi mat nha nudc trong co quan va toan nganh GDDT. Tham muu xay dung ké hoach, dé
Xuat stra doi, bo sung ndi quy cong tac bao vé bi mat nha nudc ciia Nganh;

b) Theo ddi viéc trién khai thuc hién cic quy dinh cua phap luat va cac van
ban vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc tai co quan S6 GDDT, cac phong GDDT, cac
co s& gido duc trén dia ban tinh,;

c) Quan 1y, sir dung con déu trong tic bao vé bi mat nha nuéc. Thudng xuyén
ra soat so sach dam bao cong tac bao vé bi mat nha nudc tai co quan S¢. Hudng dan
thuc hién ndp luu ho so, tai li€u mat vao luu tritr co quan dam bao dang quy dinh;

d) Pé xuét 1anh dao S& GDDT; trang bi co s& vat chét, thiét bi bao dam thuc
hién viéc soan thao, in an van ban mat theo quy dinh; bo tri i may tinh dung chung
khong két noi1 internet cho cac phong soan thao van ban bi mat nha nudc.

5. Phong Quén 1y chat luong - Cong nghé thong tin, S6 GDDT

Chu tri tham muu x4y dung quy dinh vé quan 1y, khai thac, st dung may tinh,
thiét bi, tng dung cong nghé thong tin, hé thong mang dap ung yéu cau, nhiém vu
cong tac bao vé bi mat nha nuée; hudng dan cac co quan, don vi trong nganh GDDT
t6 churc thuc hién.

6. Phong T chiic can bo - Chinh tri, tu twong; S6 GDPT

Chu tri, phdi hop céc phong lién quan tham muu thyc hién cong tac bao v¢

chinh tri nd1 bg; ra soat tleu chuédn chinh tri, lya chon can bo co du tiéu chuén 1am
viéc tai cac vi tri trong yeu, co mat.

7. Thanh tra S6 GDDT

Chu tri, phdi hop vdi Van phong S¢ va cac phong lién quan t6 chirc kiém tra
viéc chap hanh phép luat vé bao vé bi mat nha nudc dbi voi co quan, don vi.

8. Phong K& hoach - Tai chinh, S6 GDDT

Tham muu b tri kinh phi phuc vu cong tic bao vé bi mat nha nudc trong du
todn chi ngan sach hang ndm cua co quan, don vi.

Piéu 20. Ché dd bao cio, thong ké vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc

1. Tha truéng céc co quan, don vi thuc hién ché do béao cdo vé cong tac bao vé
bi mat nha nudc trong pham vi quan 1y giri vé S& GDDPT (qua Van phong S6) dé tong
hop, bdo cdo UBND tinh (qua Cong an tinh) theo thoi han nhu sau:

a) Bao cao so két 01 ndm mot lan; bao cao téng két 05 nam mot lan.

b) Bao cdo dot xudt duoc thuc hién ngay sau khi xay ra 16, mat bi mat nha
nudc; khi phat hién cac hanh vi vi pham phép ludt vé bdo vé bi mat nha nudc hodc
theo dé nghi cia Cong an tinh.
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¢) Thoi han chdt s6 lidu trong ché dd bao cdo hang nam: tinh tir ngay 01 thang
12 nam trudc ky bdo cao dén ngay 30 thang 11 cua ky bao cdo.

d) Thoi han gt bao cao héng nam: thoi han co quan, don vi giri bao cao dinh
ky hang nim vé S& GDDT chiam nhit vao ngay 07 thang 12 cta nim bao cdo; S
GDDT tong hop, bao cdo UBND tinh (qua Cong an tinh) chdm nhat vao ngay 15
thang 12 cua nam béo cao.

2. Noi dung bao cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tc bao vé bi mat nha nudc;
b) Két qua thuc hién cdng tac cong tac bao vé bi mat nha nudc; vu diém, han

ché, kho khin, vuéng mic, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc
hién;

c) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 10, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xu
1y, khac phuc hau qua.

d) Du bao tinh hinh; dy kién cong tac trong tim bao vé bi mat nha nudc va dé
xuat kién nghi.

Pi¢u 21. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Két qua trién khai, t6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc la
mot trong nhiing ti€u chi phan loai, binh xét cac danh hi€u thi dua doi voi tap thé, ca
nhan hang nam.

2. Co quan, don vi, cd nhan nganh GDDT hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc
giao trong cdng tac bao vé bi mat nha nudc; vuot qua kho khin, nguy hiém dé bao vé
an toan bi mat nha nudc; co nhitng thanh tich xuat sic khac trong cong tac bao vé bi
mat nha nudce thi dugce khen thudng theo quy dinh.

3. Co quan, don vi, ca nhan nganh GDDT vi pham cac quy dinh cua phap luat
vé bao vé bi mat nha nude va quy dinh cia No6i quy nay thi tuy theo mirc do sai
pham, hau qua tac hai gay ra sé bi xu 1y ky luat, xitr phat hanh chinh hodc truy ctru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luét.

Trong qua trinh thuc hién Noi quy nay, néu co6 vudng mic, phat sinh, cic quan,
t6 chtrc, don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé S& GDDT (qua Vian phong Sé GDPT)
dé Giam d6c So GDPT xem xét stra d6i, bo sung phi hop./.
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