
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                       KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN  
    TRƯỜNG THPT LẮK                  Từ ngày 20/5/2024 đến ngày 26/5/2024 
 

Thứ/ngày Nội dung công việc Trực ban 

Thứ Hai 
(20/5) 

- Làm việc bình thường 
- Sinh hoạt trải nghiệm dưới cờ 
- Trực cầu thang: 10a3,11a5,12a2 
- Giao ban GVCN, thông qua hạnh kiểm: 10giờ30 
- Dạy ôn tập phụ đạo lớp 12 buổi chiều bình thường theo 
TKB 
- Họp chi ủy: 13giờ30 
- Họp chi bộ: 15 giờ 
 

      Thầy Anh 

Thứ Ba 
(21/5) 

 
- Làm việc bình thường 
- Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 12 tại trường THPT Hùng Vương 
( theo QĐ) 
- CB, GV đi công tác nộp chứng từ tại phòng HT để thanh 
toán. 

Thầy Anh 

Thứ Tư 
(22/5) 

 
- Làm việc bình thường 
 
 

Thầy Đạt 

Thứ Năm 
(23/5) 

 
- Làm việc bình thường 
 

Thầy Đạt 

Thứ Sáu 
(24/5) 

 
- Làm việc bình thường 
- Các tổ họp tổ lúc 15 giờ: Xếp loại viên chức, bình xét thi 
đua, phân công một số công việc cuối năm...( cán bộ giáo 
viên mang theo phiếu đánh giá xếp loại viên chức) 
 

Thầy Trị 

Thứ Bảy 
(25/5) 

 
- Làm việc bình thường 
- Giao ban BGH, CĐ: 9 giờ 
- SH lớp cuối tuần, GVCN chỉ đạo lớp vệ sinh lớp học sạch 
sẽ, lau chùi bàn ghế, mạng nhện lớp học, hành lang... 
 

Thầy Anh 

Chủ nhật 
(26/5) 

 
 
 
 

Trực theo lịch 

          
                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 
 (đã kí) 
 
 Lê Văn Trị 




